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Zarzadzenie Nr 1172019

GON

AZGON 330065207 z dnia 25.11.2019 r.
w sprawie uzvtkowania pojazdow sluzbowych Powiatowego Zarzadu Drog w Swidwinie

Na podstawie §8 Statutu Powiatowego Zarzadu Drog w Swidwinie uchwalonego
Uchwala Rady Powiatu w Swidwinie Nr XXXI/170/06 z dnia 20.09.2006r. zarzadzam co
nastepuje:

sl
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Ninicjsze zarzadzenie okresla zasady korzystania z pojazdow sluzbowych stanowigcych
wlasnoé¢ Powiatowego Zarzadu Drog w Swidwinie w zakresie obstugi osobowej i
transportowej Urzegdu.

§2

1. Ilekroé w zarzadzeniu jest mowa o:
1) PZD- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Zarzadu Drog w Swidwinie.
2) Pojeidzie stuibowym - nalezy przez to rozumie¢ samochod osobowy, dostawczy lub
cigzarowy. ciagnik rolniczy, koparko-tadowarke stanowiace wilasnosé¢ PZD.
3) Uzytkowniku_pojazdu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika PZD upowaznionego do
kierowania pojazdem stuzbowym lub innego pracownika PZD zatrudnionego na stanowisku
kierowcy badz operatora posiadajacego wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii, oraz
wazne uprawnienia o ile wymagaja tego przepisy szczegllne - wazne ,.$wiadectwo
kwalifikacji" 1 wazne okresowe badania lekarskie, potwierdzajace brak przeciwwskazan do
kierowania pojazdem mechanicznym.
4) Kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora PZD w Swidwinie.
5) Dysponencie _pojazdéw — nalezy przez to rozumieé¢ osoby zatrudnione na stanowisku
Kierownika Sekcji Drogowej lub Majstra kierujace pracami Obwoddéw Drogowych, oraz
Kierownika Sekcji Techniczne;.
6) Inspektorze _kontrolujacym _transport - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. zaplecza bhp i zaopatrzenia upowaznionego
do wykonywania zadan w zakresie kontroli pojazdow stuzbowych.
2. Za wlasciwe przestrzeganie zasad korzystania z pojazdow stuzbowych, oraz nadzoér nad
rozliczaniem pobranych paliw, odpowiedzialny jest dysponent pojazddéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpowiedzialnosci samych uzytkownikéw pojazdow.

- 3. Kontrole nad wilasciwym przestrzeganiem zasad korzystania z pojazdéow shuzbowych
powierzam pracownikowi kontrolujgcemu transport.

§3

1. Do kierowania pojazdami stuzbowymi uprawnieni sa:

1) Uzytkownik pojazdu lub pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy badz operatora
ktorego w ramach zakresu czynnosci upowazniono do kierowania pojazdem stuzbowym.

2) Pracownik, ktoremu w ramach obowigzkow stuzbowych powierzono zastgpstwo za
pracownika upowaznionego do kierowania pojazdem stuzbowym (uzytkownika pojazdu,
kierowce). Wzoér upowaznienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3) Rejestr  wydawanych upowaznien prowadzi pracownik Sekcji  ds. Finansowo -

- Administracyjnych PZD.

4) W razie koniecznosei zastepstwa uzytkownika pojazdu, nastepuje protokolarne przekazanie
pojazdu stluzbowego po wezesniejszym jego zatankowaniu innemu upowaznionemu do
kierowania pojazdem pracownikowi. Wzér protokotu stanowi Zalacznik nr 2 do ninicjszego
zarzadze
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I.Uzytkownik pojazdu zobowiazany jest do:

1) Przestrzegania przepisow prawa o ruchu drogowym oraz zasad poruszania si¢c pojazdem
stuzbowym w ruchu ladowym.

2) Eksploatowania pojazdu stuzbowego z zachowaniem bezpieczenstwa 1 ekonomicznych
warunkow jazdy.

3) Przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliw.

4) Dokonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu ze szczegdlnym uwzglednieniem
kontroli oswietlenia. stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukladzie
chtodniczym.

5) Dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu.

6) Przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych oraz czynnosci
obstugujacych (przegladéw technicznych) wynikajacych z instrukcji obshugi  pojazdu
stuzbowego.

7) W przypadku zauwazenia awarii. czy usterki - natychmiastowego zgloszenia ich
dysponentowi pojazdow.

8) W przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy elementéw jego
wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia zdarzenia
kierownikowi jednostki.

9) Nalezytego przechowywania kluczy do pojazdu oraz dokumentéw pojazdu.

10) Biezacego dokonywania wpisow w karcie drogowe;j.

Spowodowane przez uzytkownika pojazdu szkody. ktore z jego winy nie podlegaja zwrotowi
z tytulu ubezpieczenia, powoduja odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby zgodnie z
przepisami kodeksu pracy.

Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepisdw ruchu drogowego pokrywa uzytkownik
pojazdu.

Uzytkownikowi pojazdu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

Po zakonczeniu pracy pojazd stuzbowy parkowany jest w obrebie siedziby PZD lub Obwodu
Drogowego w miejscu do tego wyznaczonym.

. W uzasadnionych przypadkach. za zgoda kierownika jednostki, pojazd stuzbowy moze by¢

parkowany w innym niz jego stale miejsce postoju (np. w miejscu zamieszkania uzytkownika
pojazdu), pod warunkiem jego wlasciwego zabezpieczenia. Wzor zgody stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1.LEwidencjonowanie  przejazdow  pojazdéw  stuzbowych  prowadzone jest przez
uzytkownikow pojazdéw na ponumerowanych miesigcznych kartach pracy.

Wz6r karty pracy stanowia zalaczniki nr4a + 4d do niniejszego zarzadzenia.
2. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi pojazdu przez dysponenta pojazddéw oraz
kontrolujacego transport przed pierwszym w danym miesiacu wyjazdem pojazdu
stuzbowego.
3. Karta pracy jest wydawana 1 wypelniana odrebnie za kazdy miesiac pracy pojazdu.
4. Uzytkownik pojazdu, przed otrzymaniem nowej karty pracy. ma obowiazek zdaé
dysponentow1 pojazdow wypelniona karte pracy z poprzedniego miesigca, ktory z kolei
przekazuje niezwlocznie karte pracownikowi kontrolujacemu transport.
5. Pracownik kontrolujacy transport sprawuje kontrole nad poprawnoscia wypelnienia kart
pracy przez uzytkownikoéw pojazdow.
6. Rozliczanie przebiegu pojazdu stluzbowgo. oraz zuzycia paliwa w karcie drogowej
dokonywane jest w okresach miesigeznych przez uzytkownika pojazdu i potwierdzane przez
pracownika kontrolujaceg transport. odrebnie dla kazdego pojazdu.



7. W celu rzeczywistego rozliczenia zuzycia paliwa za miesiac sprawozdawczy. kazdy
uzytkownik pojazdu zobowigzany jest zatankowac¢ zbiornik paliwa do pelna po zakonczeniu

pracy w_ostatnim dniu roboczyvm _miesiaca sprawozdawczego. badz w pierwszyvm dniu
nowego miesiaca . w ktérvm po raz pierwszy uzyto pojazdu po miesiacu sprawozdawczyvm,

$6

l. Miesi¢cezne rozliczanie zuzycia paliwa w pojezdzie stuzbowym nastepuje w oparciu o
odezvt dokonywany z miernika zuzycia paliwa zamontowanego w pojezdzie lub w oparciu o
indywidualna norme zakladowa zuzycia paliwa w litrach na 100 km lub Mtg dla kazdego
pojazdu.

2. Nieuzasadnione przekroczenie indywidualnej normy zuzycia paliwa obciaza uzytkownika
pojazdu.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ usrawicdliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa.
odpowiednio do zaistnialej sytuacji. na skutek dtugotrwatej eksploatacji pojazdu stuzbowego
w trudnych warunkach drogowych (np.zima) lub w przypadku awarii ukladu paliwowego.
Przekroczenie normy zuzycia paliwa wymaga zlozenia pisemnego wyjasnienia przez
uzytkownika pojazdu i jego akceptacji przez kierownika jednostki.

4. W razie stwierdzenia rozbieznosel (w szczegdlnosei przepalu) w zakresie normy zuzycia
paliwa przez pojazd stuzbowy kierownik jednostki powoluje komisje w celu wyliczenia
faktycznego zuzycia paliwa 1 wyznaczenia nowej normy zuzycia paliwa dla badanego
pojazdu.

§7

Z.aktadowe normy zuzycia paliw dla pojazdow stuzbowych eksploatowanych w PZD reguluje
odrebne zarzadzenie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2010 roku.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2012 Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Swidwinie z dnia
30.04.2012 roku.

DYRBK;




Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Dvrektora

Powiatowego Zarzadu Drog w Swidwinie
Nre 1172019, zdnia 25.11.2019 1,

(pieczec naglowkowa)

sndvwin, diia oo mnamans

UPOWAZNIENIE Nr ...20.... r.

do prowadzenia pojazdu sluzbowego

T e 11 S N
(imig i nazwisko pracownika)

"""""""""""""""""""""""""" (stanowisko sluzbowe. nazwa jednostki organizacyjnel)
legitymujacego(a) sie dowodem osobistym Serii ........................ ik ccsommammssmvrnomsam
T Tt s D1 S G S S A B S BSOS
oraz prawem jazdy Kat. ........c.cceees DI eeiniineinninnneen., ktOry (a) posiada wazne okresowe
badania lekarskie dodnia..................ooiiiiiii i, do prowadzenia pojazdu stuzbowego
TEIBTICE 5605 £ 50 mm s s A 8 B P A R G TOMEBLTe TE R BITAR YN o v iss Soaamssenmsvias

stanowiacym wiasnos¢ Powiatowego Zarzadu Drog w Swidwinie.

=

Upowaznienie wazne jest na .................. rok.

(pieczec naglowkowa)

Otrzymuja:
1) uprawniony pracownik
2) SFA a/a.



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora
Powiatowego Zarzady Drog w Swidwinie

Nr 11/2019, zdnia 25.11.2019 r

( pieczed nagtdwkowa)
Protokot Niww/20.uuw: 1

zdaweczo - odbiorczy

z przekazania pojazdu stuzbowego uzytkownikowi (z przejecia pojazdu po zakonczeniu uzytkowania )
Na okres 0d dNia e G R s s T A S R RS
PojazdstuzBowy markicoasunsmnmmamsnmianii e S DI o s e O T

P T B e B R I L e e uebago s o evm e me S sema sy e R F A AR A4 smtng

P2 T @ o e rorerensrapmsmssasrausssnsensensmssasnssansassssasessss s smssasnsomsns v i e R PAR RS NRH 35 NS RS SR o 6 o 4 s NG S8

SEAN ICZNTKA 1o e s + SUBTE AW o voi s svvamavsomissim v s e s VR S S S50
{ w dniu przekazania) { w dniu przekazania)
Licznik sprawny - prawidfowo zaplombowany.

Stan techniczny i wyposazenie

( 2dajacy ) ( Przyjmujacy)



Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Dyrektora
Powiatowego Zarzady Dréog w Swidwinie

Nr11/2019, z dnia 25.11.2019 r

( pieczec nagtowkowa)
ZGODA: NFsid 206050 F

na garazowanie pojazdu stuzbowego poza siedziba

Powiatowego Zarzadu Drég w Swidwinie

Wyrazam zgode na parkowanie pojazdu stuZbowego Marki.......cwciiciisesec et et s
LD T T S Oy Y s s e S e S a  a e s e e ey stanowigcego wiasnos¢ Powiatowego

Zarzadu Drég w Swidwinie w miejscu zamieszkania uzytkownika pojazdu tj.

( adres zamieszkania)

wWhoKresie od dnid v snnnnsmannsnannagsnsmmag doidNid v R R A

( Podpis i pieczed)

Uwaga: Kserokopig niniejszej zgody uzytkownik pojazdu powinien niezwtocznie dostarczyé pracownikowi kontrolujagcemu
transport.
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